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Installation des comptes des messageries sur Outlook. 
Mettre en place les paramètres POP et SMTP afin d’utiliser votre messagerie stjosup à l’aide 
du logiciel Outlook. Tester la réception et l’émission de mail, de rendez-vous, de tâche … 
Paramétrer afin de laisser les messages sur le serveur. 
Documenter. Rendre un fichier PDF. 
 

Installation de Outlook :  
1. Obtenir le logiciel de messagerie nommée Outlook par le biais de ce site. 

https://www.microsoft.com/fr-xf/outlook-com/ 
2. Suivre les consignes demandées, acceptée les conditions d’utilisations et 

patientez. 
3. Rentrez la clé de License si demandez. 

 
4. Fin de l’installation 

 
Exemple en Image : Outlook 2013 

 
Configuration de Outlook avec l’adresse mail StJoSup 

https://www.microsoft.com/fr-xf/outlook-com/
https://www.microsoft.com/fr-xf/outlook-com/
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● Prérequis : 
o Connaitre les serveurs entrants et sortant de votre prestataire de 

messagerie (ici OVH) et leurs ports : 
▪ Serveur Entrant (POP3) : ssl0.ovh.net – Port 995 
▪ Serveur Sortant (SMTP) : ssl0.ovh.net - Port 465 

o Définition : 
▪ SMTP : C’est un protocole utilisé pour transférer les messages 

électroniques sur les réseaux. Un serveur SMTP est un service qui 
écoute sur le port 25, son principal objectif est de router les mails à 
partir de l'adresse du destinataire. 

▪ POP : C’est un protocole qui permet de récupérer les courriers 
électroniques situés sur un serveur de messagerie électronique 

● Etapes par Etapes : 
1. Ouvrir Outlook et cliquer sur « Fichier »  puis « Ajouter un compte » :
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2.  Ensuite une nouvelle fenêtre va s’ouvrir, il faut cocher « Configuration 

manuelle »  puis « POP ou IMAP » : 

 

 
3. Entrer les paramètres du compte de messagerie : 

a. Nom de la boite de messagerie (au choix) 
b. Adresse de la boite de messagerie 
c. Type du compte (POP ou IMAP) 
d. Adresse des Serveur Entrant et Sortant  
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e. Informations de connexion du compte de messagerie (Nom d’utilisateur & 
mot de passe) 
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f. Il faut ensuite cliquer sur « Paramètres supplémentaires »  en bas a droite.

 
i. Il va falloir maintenant paramétrer l’accès au serveur entrant et 

sortant : 
Il faut ici précisez les ports du serveur POP3 et de SMTP et 
précisez le type de connexion (ici SSL)
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4. Cliquer ensuite sur « Suivant » et le logiciel lance un test d’envoi et de réception 

de mail pour terminer la configuration et nous confirme la réussite : 

 

 
5. Il faut ensuite mettre à jour la réception des mails via ce bouton : 
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6. On constate ensuite la réception des mails dans le logiciel : 

 


